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Eljarasrend
a
Kerényi Gyorgy Alapfoku Miuvészeti Iskolaban

digitalis oktatas idején

1. Bevezetés

Jelen dokumentum az EMMI altal kiadott ,Intézkedési terv A 2020/2021. tanévben a
koznevelési intézményekben, a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljarasrendrdl”
alapjan, az esetlegesen elrendelt hatarozott idére sz616 tantermen kiviili, digitalismunkarendre
vald 4téllasra torténd felkésziilés, a digitdlis munkarend szerinti feladatellatas rendjére és
ellendrzésére vonatkozo helyi szabalyozas céljabol jott 1étre.

Az intézményben rendkiviili tanitasi sziinetet az Oktatasi Hivatal, tantermen kiviili, digitalis
munkarendet az Operativ Torzs rendelhet el a karanténban 1év6 osztalyokra, sulyosabb esetben
az intézmény egészére vonatkozadan.

2. Az eljarasrend személyi és idobeli hatalya

A tantermen kiviili, digitdlis munkarendre vonatkozd eljarasrend betartasa az intézmény
vezetdjére, vezetdségére, pedagogusaira, valamennyi kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallaldjara és tanuldjara nézve kotelezo érvényd, a digitalis munkarend
elrendelésétdl annak visszavondsaig érvényes.

3. A digitalis munkarend érvényesitésének helyi eljarasai

A digitalis munkarendben tavoktatas zajlik, a tanulok nem latogathatjak az oktatasi intézményt.
Az Oktatasi Hivatal altal kiadott moédszertani ajanlasnak megfeleléen allitjuk Ossze a
feldolgozand¢ tantargyi témakoroket, tananyagot, megoldando feladatokat, mindezt eljuttatjuk
a tanulokhoz, sziilokhoz. Igyeksziink minden segitséget megadni az 6nall6 tanulashoz.
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Digitalis munkarendiink {itemezése a nappali rendszerii munkarendhez, 6rarendhez igazodik a
kovetkezOképpen:

1. A tananyag ¢és a hozza kapcsolodo feladatok tovabbitdsa csak azokon a napokon és
iddpontban torténhet, amikor a tanulonak a pedagogussal az orarend szerint tandraja van. A
feladatok benyujtasi hataridejének is csak ilyen nap jel6lheté meg, leghamarabb az adott
tantargy kovetkezo oraja. Ez lehetové teszi, hogy a tanulok napirendjében korabban mar rogziilt
menetrend segitse az 0] tanrendre valo atallast, iitemezhetdk legyenek a feladatok, napi teendok.

2. Abban az id6pontban, amikor a pedagdgusnak egy adott novendékkel (csoporttal) 6raja van,
biztositania kell az azonnali kommunikacidé lehetdségét az ©nallé tanulds, eredménye
feladatmegoldas tdmogatéasa érdekében.

3. A pihenéshez valo joga egyik félnek (pedagogus, tanulo, sziild) sem sériilhet, ezért az
azonnali iize netkiildd alkalmazéasokat csak tanitasi napokon javasolt hasznalni.

A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a tananyag- és feladatkozlés rendje, a szdmonkérés
itemezése lekoveti a nappali munkarendli Oratartast, ugyanakkor tanuldinktdl - sajatos
helyzetiikre tekintettel - nem varhatunk el folyamatos online jelenlétet.

A nappali munkarendhez létrehozott drarendek csak annyiban lehetnek iranyaddak, hogy mely
napokon és mely idodpontokban torténhet kapcsolatfelvétel, tananyagko6ziés, hatarido kijeldlése.
Ezzel kikiiszobolhetd az esetleges ,.tantargyi” iitk6zés az online bejelentkezések alkalmaval,
nem kiiszobolhetd ki azonban a tanuldi iitkdzés, amikor egy csaladban tobb gyermek is
iskolaskoru, de csak egyetlen eszk6z 4ll rendelkezésre. El6fordulhat, hogy az eszkozzel a
szlilok is dolgoznak, vagy az eszkoz csak akkor elérhetd, ha a sziild mar hazaért a munkabol.

Mindezeket figyelembe véve:

- Az €16 bejelentkezések (az egyéni foglalkozasok kivételével) online megtartott tanitasi orak a
tovabbitando digitalis tananyagot, feladatokat csak kiegészithetik, nem helyettesithetik.

- Célszerli a pedagogus altal egységesen alkalmazott online platformon elérhetové tett rogzitett
tanitasi orahoz, videofelvételhez kotni a feladatokat, igy a tanuld dontheti el, mikor tudja
megtekinteni, mikor tudja elvégezni a feladatokat a kiadott hataridok betartasaval.

- A szamonkéréseket eldre egyeztetett idOpontra, megfeleld 1dézitéssel kell iitemezni.

ALKALMAZOTT ONLINE PLATFORMOK
KRETA

- Tananyagkozlés, feladatkiosztas, csatolt dokumentumok, tanulast timogat6 oldalakra
vezetd linkek, videok megosztasa, kérddivezeés, tesztfunkciod, tijékoztatds megtartott
orak dokumentalasa.

KRETA - Hézi feladatok funkcié:
- https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=37585577

e-Ugyintézés - Uzenetkiilds funkcio:



- https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17763962
e-Ugyintézés — Kérdsivek funkcio:

- https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17764077
- Betekintés az osztalyokban, csoportokban folyé munkaba, vezetdi ellendrzés.

Redmenta, Kahoot, LearningApps...
- Feladatlapok, tesztek készitése, tudasmérés
Youtube, LearningApps, Okosdoboz, Nemzeti K6znevelési Portal, Videotanar. ..

- Digitalis oktatasi tartalmak, tanulast timogato, megértést, gyakorlast segité feladatok,
videok

Google Meet - Valos idejii, online tanitasi orak

Hivasok, beszélgetések, fogadoorak, sziiloi értekezletek

Eszk6z06k hianyaban nem varhaté el minden egyes tanulotol, hogy word, excel alkalmazasaval
oldjanak meg feladatokat, bizonyos tantargyak esetében kiilonosen indokolt, hogy fénykép
forméjaban tovabbitott feladatmegoldasokat kérjiik.

Az elére egyeztetett idopontban torténd ¢él6 (valds idejii) videdhivas szobeli feleletekre,
beszdmolokra is megoldast kinal.

A szolfézs és képzémiivészeti feladatok kiadasanal, a szamonkéréseknél torekedni kell az
id6zithet6 online tesztek, feladatlapok alkalmazasara, melyek személyre szabhatok, kiadhatok
egyénnek, kisebb vagy teljes csoportoknak, megvalosithatd veliik a differencialas, de
projektfeladatok megvalositasat, prezentaciok, miivészi alkotasok készitését is kérhetjilk a
tanuloktol.

A hangszeres tantargyaknal a tanulok altal készitett videodfelvételek, fényképek alapjan
tajékozodhatunk az elérehaladasukrol. A kiadott otthoni feladatok elvégzésének iddigénye nem
lehet tobb annal, ami egyébként a hagyomanyos jelenléti oktatasban pedagogiailag hasznos és
indokolt.

4. A digitalis munkarend nyilvantartasa

A pedagogusok napi rendszerességgel kotelesek a kdznevelési regisztracids €s tanulmanyi
alaprendszerben (KRETA) dokumentalni tevékenységeiket a kovetkezoképpen:

- Tanuléi jelenlét URES
- Hazi feladat meniipontban rogziteni kell, mi a tananyag, megoldando feladat, hataridd

A tanéra megtartasat a KRETA-rendszer elektronikus naplojaban az adott tanitasi 6ra napjan
rogziteniiik kell a ,,hazi feladattal”, kikiildott tananyaggal egyiitt.
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5. Elvart viselkedés - Netikett

A digitalis munkarendben alkalmazott platformokon, keretrendszerekben, illetve minden
egyéb, erre a célra létrehozott kommunikdcios csatornan kizardlag a tanulds és tanitds
eldsegitését célzo6 kommunikacié folyhat. Tilos barminem oda nem 1ill6 tartalom feltdltése,
megjelenitése, tilos a verbalis és képi bantalmazas, zaklatas. A felhasznalok tudomasul veszik
¢s vallaljak, hogy minden koriilmény kozott a felhasznalotol elfogadhatdé modon és formaban,
jogkodvetd magatartdst tantisitva hasznaljak a feliileteket.

A kikiildott tananyag, visszaérkez6 feladat, produktum tartalmat tekintve tigyelni kell a szerz6i,
illetve személyiségi jogokra.

A pedagdgusoknak és a tanuldknak is tilos az egymastol kapott anyagok kozlése, engedély
nélkiili megosztasa harmadik személlyel.

Amennyiben a tanul6 a digitalis munkarendben alkalmazott feliileteket nem iskolai céla
feladatokra hasznalja, vele szemben a hazirendben meghatarozott fegyelmez6 intézkedések,
biintetési formak alkalmazhatok.

6. Specialis esetek, teendok a digitalis kornyezet hianya esetén

A tavoktatashoz sziikséges internetelérhetdség, digitalis eszkdz hidnya esetén az intézmény
biztositja, hogy mind a tanulok, mind a pedagdgusok eldre egyeztetett idépontban, legfeljebb 5
fo6s csoportokban, a jarvanyligyi szabalyok betartatdisa mellett az intézmény eszkozeit
hasznalhassak. Az erre vonatkoz6 igényt az iskola e-mail-cimén: kereny45@gmail.com lehet
jelezni.

A lehet6ség biztositasarol az intézményvezet6 a mindenkori koriillményekre és érvényben 1évo
szabalyozasra valo tekintettel hozza meg dontését, amelyrdl tajékoztatja az igénylot.

Ha valamilyen okbol kifolyo6lag, nem férhet hozza a tanulé az iskola digitalis kornyezetéhez,
ugy szamara a heti tananyagot nyomtatott formaban juttatjuk el.

7. A tanulok tanulmanyi elorehaladasa ellenérzésének, rendszeres
beszamoltatasanak, értékelésének alkalmazhato formai, gyakorisaga,
rendje, az évfolyam tanulmanyi kovetelményei teljesitésének rendje,
feltételei

A digitalis munkarenden a tavoktatasra jellemzd sajatos munkaformédkon tul az iskolai
beszadmoltatds, az ismeretek szdmonkérésének kovetelményei €és formai nem térnek el az
intézmény pedagogiai programjaban lefektetett elvektdl. A beszamoltatds rendszerességére, az
értekelés alkalmazhatdo formadira, gyakorisdgara, rendjére, az évfolyam kovetelményei
teljesitésének rendjére tovabbra is a pedagogia programban leirtak az iranyadok. A tanulmanyi
kovetelmények teljesitésének feltétele a pedagogus altal kiadott feladatok teljesitése, valamint
a megadott modon, hataridére torténd visszajuttatasa.

A szamonkérések idOpontjardl és formajarol a pedagdgusnak tijékoztatnia kell a tanulokat a
KRETA rendszeren keresztiil.



Az internetelérhet0séggel, informatikai eszkozzel nem rendelkezd tanulok esetében az
intézménybe visszajuttatott videofelvételek, feladatlapok, projektmunkék is elfogadhatéak a
tantargyi kovetelmények teljesitéséhez.

8. A pedagdégusok munkavégzésének formai, rendje, beosztasa, a koznevelési
regisztracios és  tanulmanyi  alaprendszerben (KRETA) valé
dokumentalasanak modja.

Digitéalis munkarendben a pedagdgusok 32 oras kotott munkaidejiikben a tavoktatas szakszeru
mukodtetéséhez sziikséges elokésziileteket, az e-tananyagok Osszeallitdsat, az egységesen
alkalmazott online keretrendszerbe torténd feltoltését, a valos idejii online tanitdsi orak
megtartasat, a tanulokkal és a sziilokkel vald kapcsolattartast, a tanuldi munkék ellendrzését, a
tanulmanyi eldrehaladas nyomon kovetését, értékelését, tovabba a munkavégzésiiknek a
koznevelési regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben (KRETA) torténé dokumentalst
végzik.

9. A kapcsolattartas formai, gyakorisaga

A tanulok, gondviseléik tajékoztatasanak hivatalos csatorndja a KRETA felilete és az
intézmény honlapja. A szokasostol eltéré munkaforma intenzivebb kapcsolattartast tesz
szlikségessé, ezért tovabbi kommunikacios csatorndkon keresztiil is rendelkezésre allunk
(Google Meet-en, kdzosségi médian keresztiil, telefonon, levélben).

A pedagogusokkal, NOKS alkalmazottakkal vald kapcsolattartas a KRETA rendszeren
keresztiil, e-mailben, telefonon, illetve online értekezlet keretében wvalosul meg. Az
alkalmazottak kotelesek a KRETA bejegyzéseit rendszeresen figyelni, e-mailjeiket naponta
tobb alkalommal kdvetni, az utasitdsoknak megfelelden eljarni, az elérhetéségiik megvaltozasat
azonnal bejelenteni.

10. Intézményi elvaras a pedagogusokkal, NOKS alkalmazottakkal szemben

A felkésziilési id0szakban a szaktanarok felmérik a csaladok eszkdzellatottsagat, a tanulok és
szlilok elérhetdségének modjat, az e-mailes vagy egyéb online kapcsolattartasi formakat. A
KRETA hozzaféréshez kiosztottuk a tanul6i és gondvisel6i felhasznaloneveket, jelszavakat.

A pedagogusokkal szemben intézményi elvaras a digitdlis kompetencidk folyamatos
fejlesztése, a tavoktatds modszertandban vald jartassag megszerzése, az intézmeény altal
egyseégesen alkalmazott online platformok megismerése, az interneten fellelhetd oktatd videdk
megtekintése. A felkésziilési i1dészakban hangsulyt kell fektetni arra, hogy tanuldink
elsajatitsak a KRETA ¢és az alkalmazott platformok hasznélatat, megismerkedjenek az online
feliiletekkel.

A digitalis munkarendben elvaras, hogy a pedagdgusok az egyéni sajatossagok, képességek
figyelembe vételével differencialt feladatokat allitsanak dssze, az 6nalld tanulds tdmogatédsa
mellett segitsék a tanulok felelos és etikus magtartdsanak kialakuldsat az internethasznalat
soran. A terhelést személyre szabottan, redlisan €s aranyosan kell megéllapitani. A tanuloi és
sziil6i visszajelzéseket figyelembe kell venni, indokolt esetben a korabbi gyakorlatot korrigalni
szlikséges.



11. A feladatellatas koordinalasa és nyomon kovetése

A feladatellatas koordinaldsat €s nyomon kovetését az intézményvezetd és az intézményvezeto-
helyettes végzik. Felelosségi koriikbe els6sorban a digitalis munkarenddel zajloé oktatas
zavartalansaganak biztositdsa, a keretrendszer fenntartdsa, a pedagdgusok tavoktato
munkdajanak tdmogatasa, ellendrzése, nyomon kovetése €s az online konzultacios lehetdség
biztositasa, valamint a felsObb utasitasok helyi szintii betartdsa €s betartatdsa tartozik a
munkakorbdl fakado tanligyigazgatasi és adminisztrativ feladatok ellatasa mellett.

12. A hibrid oktatas szabalyai

Digitalis munkarendet az Operativ Torzs rendelhet el a karanténban 1év6 osztalyokra, sulyosabb
esetben az intézmény egészére vonatkozoan. A digitalis munkarend kezdetét és végét is az
Operativ Torzs hatarozza meg.

Pedagogus a hatosagi karantén ideje alatt egészségi allapotatol fiiggetleniil nem tanit.

A hatosagi karanténban 1év6 osztaly (csoport) valamennyi egészséges tanuldja kotelezéen részt
vesz az oktatasban.

Ha a tanul6 betegség vagy technikai akadaly miatt nem tud részt venni a tavoktatasban, azt a
szlilének jeleznie kell.

Amennyiben a tanul6d 3-szor marad tavol jelzés nélkiil a digitalis munkarendben megtartott
orékrol vagy a kikiildott feladatokat nem kiildi hataridére vissza, akkor a pedagdgusok a
KRETA rendszeren keresztiil jeleznek az osztalyfénoknek, illetve a sziilének, torvényes
képviselének. Kritikus esetben az osztalyfénok javaslata alapjan az intézményvezet6 hivatalos
levélben hivja fel a sziil6 figyelmét az esetleges jogkovetkezményekre.

A kitlizott feladatok hataridore torténd beadasa kotelezd. A tanuld - neki felrohatd okbol —
hataridd utan megkiildott feladatait a pedagogusok javitas nélkiil elégtelenre értékelhetik.

Ha pedagdgus van hatosagi karanténban:

- Az iskoldban 1évé osztalyokban a pedagogusok terhelhetdsége fliggvényében
toreksziink a szakszer( helyettesités megoldasara.

- A karanténban 1évé osztilyokban a tanéra napjan a tananyag KRETA rendszeren
keresztiil torténd megkiildésével helyettesitjlik a tdvollévo pedagdgust.

Ha osztaly (csoport) van karanténban:

- Az adott osztalyban (csoportban) tanité pedagogusok az ora valos idejében tantermen
kiviili, digitalis tanitast végeznek az egységesen alkalmazott platformokon keresztiil az
eljarasrendnek megfelelden.

Vegyes csoport egy része van karanténban:

- Az adott csoportban tanité pedagogusok az 6ra napjan a KRETA rendszeren keresztiil
megkiildi a tananyagot a tavollévd tanuloknak. A csoportban jelenlévok
beleegyezésével online tanitasi Orat tarthatnak, illetve rogzithetik, tovabbithatjak azt.



13. Zaro rendelkezések

Az intézmény fenntartja maganak a jogot, hogy a tapasztalatokbol levont kovetkeztetések
alapjan az alkalmazott modszereket folyamatosan fejlessze, a digitalis munkarendre vonatkozo
eljarasrendet az esetleges valtoztatasoknak megfeleléen modositsa.

A digitalis munkarend eljarasrendje nyilvanos, megtekinthet6 az iskola honlapjan.

Csorna, 2020. augusztus 31.

Biky Ott6 intézményvezetd

Az eljarasrendet a tantestiilet elfogadta a 2020. augusztus 31. értekezletén, hatalyos
visszavonasig.



